Organizacni rad

Organizaéni fad Obecniho ufadu Ride¢

(Smérnice €. 2/2018)

Cl1
Pfedmét Gpravy

Obec: RIDEC

Adresa : RIDEC €. 276, 785 01 Sternberk
I€: 60799692

Katastralni tzemi obce tvori : k.. Ride¢

Obec je povéfena pienesenou pusobnosti v zédkladnim rozsahu (uzemi obce je spravnim
obvodem).

Povéieny obecni tfad, do jehoZ kompetence obec spadd, je Méstsky urad Sternberk.
Obec ma pro vykon pienesené plsobnosti uzaviené vefejnopravni smlouvy s obei :
Meésto Sternberk - pienesena piisobnost svéfena obci zakonem ¢. 250/2016 Sb.o odpovédnosti

za prestupky a Fizeni o nich a Specialni stavebni Gfad dle z.¢. 13/1997 Sb. o pozemnich
komunikacich.

Smérnici zpracoval : Jaroslav Mica / .

Smérnici schvalil : Jaroslav Miga — starosta obce /

OBEC Ride
Ridec ¢.p. 276
78501 Sternberk
IC: 60799692
Smérnice nabyva uéinnosti: 01.04. 2018



e

Cl. 2
Postaveni a pusobnost tufadu

Postaveni a plsobnost obecniho Uradu upravuje zakon ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjsich predpis, a pokud jde o plsobnost, téz zvlastni zakony.

V oblasti samostatné plisobnosti obce plni obecni Gfad Ukoly, které mu uloZilo zastupitelstvo
obce Ride¢ nebo starosta a pomaha vyborlim zastupitelstva obce a komisim obce v jejich
¢innosti.

Dozor nad vyddvanim aobsahem obecné zdvaznych vyhlasek obce a usneseni rozhodnuti
a jinych opatreni orgdn( obce v samostatné plsobnosti vykonava Ministerstvo vnitra CR.

Ministerstvo vnitra kontroluje vykon samostatné plsobnosti svéfené organdim Obce Ride¢.

Obecni ufad déle rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zdkona &. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Referenti jsou povinni v rozsahu své plsobnosti vzajemné si poskytovat informace o Ukolech,

které plni, vyddvat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni referenty a projednavat s nimi
zaleZitosti tykajici se kol spadajicich do jejich kompetence.

C.3
Vnitini organizace obecniho ufadu
1. Urad tvofi starosta, mistostarosta a zaméstnanci obce zafazeni do obecniho Ufadu.

2. Rada obce se v Obci Ride& nevoli, pravomoc rady obce vykonava starosta, nestanovi-li zékon
jinak (z.¢. 128/2008 Sb.).

Prava, povinnosti a odpovédnost pracovnikd obecniho Ufadu:

1. Vrozsahu své plsobnosti stanovit konkrétni kol a pfijimat opatfeni k jejich plnéni.

2. Vrozsahu své puUsobnosti odborné usmérfiovat rozpoctové a prispévkové organizace
a zafizeni.

3. Vymezit prava, povinnosti aodpovédnost podfizenych pracovnikld a vyjadrit je

v pracovnich ndaplnich.

Zajistovat radné hospodareni se svéfenymi finanénimi prostfedky.

Zajistovat Ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skuteénosti.

Kontrolovat dodrzovani pravnich predpisd v oboru své plsobnosti.

Pecovat o zvySovani odborné Urovné podfizenych pracovnikd.

Navrhovat mimoradné odmény podfizenych pracovnika.

Vést podrizené pracovniky k dodrzovani pfedpisti o bezpecnosti prace.
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10. Samostatné zajistovat plnéni Ukol( vyplyvajicich z usneseni zastupitelstva obce.
11. Smlouvy uzaviené obci nebo obecnim urfadem budou zaloZeny v kanceldfi Obecniho
Gfadu Ride¢ a starosta bude informovat zastupitelstvo obce o jejich pInéni.
Cl.a

Zastupovani pracovnikl

Starosta obce uréi zastupce jednotlivych organizacnich ¢lank( v dobé jejich nepfitomnosti
a vymezi rozsah ¢innosti v zastupovani.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi predavani funkce vzajemné informovat o viech
skuteénostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

Zastupovany si muze vyhradit pravo rozhodnuti ozvladt dllezitych otdzkach, pfipadné
pozastavit opatfeni svého zastupce.

Cl. 5
Plusobnost obecniho Gfadu
V oblasti samostatné plsobnosti
a) plnit akoly, které mu uloZilo zastupitelstvo obce,
b) poméahat vyborlim a komisim v jejich innosti
c) rozhodovat v pfipadech stanovenych zak. ¢. 128/2000 Sb. a zak. ¢. 250/2000Sb.

d) vykondavat prenesenou plisobnost dle § 61 odst. 1 pism. a) zak. ¢. 128/2000 Sb. s vyjimkou
véci, které patfi do plsobnosti jiného organu obce.

Cl.6
Organizaéni struktura obecniho uradu
Obecni Gfad Ride¢ tvofi starosta, mistostarosta.
a) Starosta
- stoji v ele obecniho Ufadu a zastupuje obec navenek,

- pripravuje, svolava a Fidi zasedani zastupitelstva obce, v souladu s jednacim fadem



- za vykon své funkce odpovida zastupitelstvu obce,

- odpovida za v€asné objedndni pfezkoumani hospodareni obce za uplynuly kalendani rok,
plni dkoly zaméstnavatele podle zvlastnich predpisa,

- uzavira a ukoncuje pracovni pomér se zaméstnanci obce a stanovi jim plat podle
zvlastnich predpisd,

- mlze pozadovat po Policii CR spolupréci pfi zabezpeéeni mistnich zalezitosti vefejného
poradku,

- odpovida za informovani verejnosti o Cinnosti obce,
- zabezpecuje vykon prenesené plsobnosti v obci,
- rozhoduje o zdlezitostech samostatné plsobnosti obce dle zdkona,

- zfizuje krizovy 3tab obce, koordinuje zachranné a likvidacni préace pfi feSeni mimofadnych
udalosti,

- plni dalsi ukoly stanovené zakonem 128/2000 Sb., a zvlastnimi zakony,
- odpovidd za sprdavnost vyvéSovani dokumentd na Uredni desku dle zakona

- vede spisovou agentu obecniho Uradu, administraci agendy détského studia.

b) Mistostarosta

- mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, nebo v dobé, kdy starosta
nevykonava funkci.

- pIni dkoly, kterymi jej povéri starosta obce.
c) Zastupitelstvo obce
Zastupitelstvo obce je sedmiclenné a jednotlivy ¢leni zastupitelstva jsou pro svoji funkci
neuvolnéni. Seznam ¢len( zastupitelstva, funkci, vybord, komisi a ¢lenl vybort a komisi viz.

priloha €. 1.

Pravomoc zastupitelstva je vyhrazena zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich.



Cl.7
Useky vnit¥ni spravy

Obecni GFad plni tkoly v oblasti samostatné a prenesené plsobnosti nebo kterymi je poveéri
zastupitelstvo obce, nebo vyplyvaji z pfisludnych pravnich predpisd. Starosta zpracovava
veskerou agendu na Obecnim Uradé.

Obec Ride¢ provozuje hospodaFskou &innost jako organizacni slozku obce a to Détské studio
Ridet, na adrese Ride¢ ¢ 307, které je registrovano jako Détska skupina u MPSV CR. Zafizeni
DS je pro 5 déti, o které pecuje jedna pecujici osoba na HPP a déle jedna pecujici osoba na
DoPP. Administratorem DS je starosta obce, ktery vede agendu DS.

Cl.8
Zvlastni organy

Starosta obce zfizuje operativné pomocné organy pro zajisténi hospodareni s majetkem obce,
tj. hlavni inventarizaéni komisi (HIK) a dil¢i inventarizacni komise (DIK), pro zajisténi inventur
vefejného majetku obce, minimalné 1x rocné.

CLo9
Stiznosti a podnéty obcant

Evidenci stiznosti a podnéty ob&an( a vedenim piehledu o jejich vyfizeni se povéfuje starosta
a mistostarosta obecniho ufradu.

Cl. 10
Ridici akty uFadu

Cinnost ufadu se fidi zdkonem o obcich, daldimi zékony aobecné zévaznymi pravnimi
predpisy. Spisova sluzba se fidi zakonem C¢. 499 /2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé
a vyhlaskou 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, na Obecnim Gfadé Ridet
tuto zajistuje starosta obce. Organizacni fad obecniho Uradu, jakoZ i viechny nasledné zmény
a doplriky schvaluje starosta obce.



¢l.11
Zavérec€na ustanoveni

Organizacni fad Obecniho UFadu Ride& (smérnici ¢. 2/2018) schvalil starosta obce dne 28. 3.
2018 a nabyva ucinnosti dnem 1.4.2018.

V Rideti dne 28.3.2018

\

Zpracoval: Jaroslav Ml’(“:a/



Ptiloha €. 1

Seznam ¢lenu zastupitelstva obce Ride¢ :

Starosta obce: Jaroslav Mica
Mistostarosta obce: Ing. Jaroslav Okrajek
Vybory a komise:

Ptedseda Finan¢niho vyboru: Ing. Oldfich Blaha
Piedseda Kontrolniho vyboru: Bc. Ctibor Venus
Pfedseda Komise pro mistni zalezitosti: Jakub Mica

Clen zastupitelstva: Ing. Ivo Kropacek
Clen zastupitelstva: Vladimir ZouZelka

Clenové vyborii a komisi:
Clen KV: Marcela Derkova, Ing. Ivo Kropacek
Clen FV: Miluse Michalcova, Jaroslava Blahova

Clen KPMZ: Pavlina Pfindiova, Zdena Martinova, Jana Pavlatova, Lenka Michalcova
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